
Вакансія:  

«Фахівець з публічних закупівель» з виконанням функції Уповноваженої особи 

Розмір заробітної плати: 4723,00 грн. + % надбавки + премія за підсумками року. Може 
корегуватися у відповідності до рівня кваліфікації. 

Рєзюме та зв'язок за e-mail: olga_urist@ukr.net  

У своїй роботі фахівець з публічних закупівель керується Конституцією України, Законом 
України «Про публічні закупівлі» зі змінами та доповненнями, нормативно-правовими і 
законодавчими актами України, що стосуються організації та проведення процедур 
закупівель товарів, робіт та послуг за державні кошти та посадовою інструкцією фахівця з 
публічних закупівель. 

Обсяг роботи (задачі): Планування, організація та проведення закупівель. 

Відповідно до ч. 10 ст. 11 Закону Уповноважена особа: 

1) планує закупівлі та формує річний план закупівель в електронній системі 
закупівель; 
2) здійснює вибір процедури закупівлі; 
3) проводить процедури закупівель/спрощені закупівлі; 
4) забезпечує рівні умови для всіх учасників, об’єктивний та чесний вибір переможця 
процедури закупівлі/спрощеної закупівлі; 
5) забезпечує складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань 
публічних закупівель, визначених цим Законом; 
6) забезпечує оприлюднення в електронній системі закупівель інформації, необхідної 
для виконання вимог цього Закону; 
7) здійснює інші дії, передбачені цим Законом. 

Вимоги до посади: 

• Вища освіта будь-якого напрямку. Бажано з досвідом роботи  в системі ProZorro. 
• Знання норм закупівельного законодавства (Закони України “Про публічні 

закупівлі”, “Про захист економічної конкуренції”, “Про Антимонопольний комітет 
України”, “Про основні засади здійснення державного фінансового контролю 
в Україні”) 

• Вільне володіння українською 
• Впевнений користувач пакету програм Office 
• Впевнений користувач системи ProZorro. Знання функціоналу, структури та 

принципів роботи електронної системи. 

Трудові соціальні гарантії. Офіційне працевлаштування. 

Робочий день: з  8:30 до 17:15 з понеділка по п’ятницю 

Вихідні, святкові дні, відпустки, оформлення тимчасової непрацездатності – за нормами 
чинного законодавства. 
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